Wojt Gminy
Solina

Zarzadzenie Nr0151/101/11/2005

Wjta Gminy Solina

z dnia 8 grudnia 2005 roku

w sprawie wprowadzenia procedury aktualizacji infacji w systemie
oznakowania wewtrznego Urzdu Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8cad990 r. 0 samo4dzie
gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zmp&m./ - Wojt Gminy
Solina

zarzdza:

§1

Wprowadza s procedu¢ aktualizacji informacji w systemie oznakowania
wewretrznego Urzdu Gminy Solina z/s w Palazyku, zwanego dalej
,Urzedem?”.

§2

Oznakowanie wewgirzne Urzdu dotyczy :

1/ tablicy informacyjnej umieszczonej na parterzeypwegciu do budynku
Urzedu, zawierajcej nazwy komorek organizacyjnych, numery pokoi, w
ktérych g zlokalizowane oraz wykaz zatatwianych spraw,

2/ informacji przy drzwiach do poszczegoélnych pokoawieragcych nazw
komorki organizacyjnej, nazwiska i imiona osob,rkté danym pokoju pracaj
oraz zakres zatatwianych przez nich spraw,

3/ oznakowanej i paavietlonej tablicy oglosze umieszczonej na | girze
budynku Urzdu przed wedciem do Sekretariatu, a tak rejestru
dokumentujcego zamieszczane na niej komunikaty,

4/ identyfikatorow pracownikéw, zawiergiych nazw jednostki, tytut
naukowy, nazwisko i ini pracownika, oraz zajmowane stanowisko.

8§83

Aktualizacji informacji w zakresie oznakowania westranego Urzdu, o
ktorym mowa W§ 2 naley dokonywa& na bigaco w przypadku wprowadzenia
zmian organizacyjnych lub personalnych w ¢dlzie, uzasadniagych zmiar
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oznakowania wewgirznego, nie pgniej jednak nt nastpnego dnia od ich
wprowadzenia.

§4

Wykonanie zarzdzenia zlecam Sekretarzowi Gminy.

85

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
Zbigniew Sawiski



