
Wójt Gminy 
    Solina   

 
Z a r z ą d z e n i e   Nr 0151/101/II/2005 

 
Wójta Gminy Solina 
z dnia 8 grudnia 2005 roku 
w sprawie wprowadzenia procedury aktualizacji informacji w systemie 
oznakowania wewnętrznego Urzędu Gminy 
 
 
Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym  /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm./  -   Wójt Gminy  
S o l i n a 
 
              z a r z ą d z a : 
 
      § 1 
 
Wprowadza się procedurę aktualizacji informacji w systemie oznakowania 
wewnętrznego Urzędu Gminy Solina z/s w Polańczyku, zwanego dalej 
„Urzędem”. 
 
      § 2 
 
Oznakowanie wewnętrzne Urzędu dotyczy : 
1/ tablicy informacyjnej umieszczonej na parterze przy wejściu do budynku 
Urzędu, zawierającej nazwy komórek organizacyjnych,  numery pokoi, w 
których są zlokalizowane oraz wykaz załatwianych spraw, 
2/ informacji przy drzwiach do poszczególnych pokoi, zawierających nazwę 
komórki organizacyjnej, nazwiska i imiona osób, które w danym pokoju pracują 
oraz zakres załatwianych przez nich spraw, 
3/ oznakowanej i podświetlonej tablicy ogłoszeń umieszczonej na I piętrze 
budynku Urzędu przed wejściem do Sekretariatu, a także rejestru 
dokumentującego zamieszczane na niej komunikaty, 
4/ identyfikatorów pracowników, zawierających nazwę jednostki, tytuł 
naukowy, nazwisko i imię pracownika,  oraz zajmowane stanowisko. 
 
      § 3 
 
Aktualizacji informacji w zakresie oznakowania wewnętrznego Urzędu, o 
którym mowa w § 2 należy dokonywać na bieżąco w  przypadku wprowadzenia 
zmian organizacyjnych lub personalnych w Urzędzie, uzasadniających zmianę 
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oznakowania wewnętrznego, nie później jednak niż następnego dnia od ich 
wprowadzenia. 
 
      § 4 
 
Wykonanie zarządzenia zlecam Sekretarzowi Gminy. 
 
      § 5 
 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
         Wójt Gminy 
             Zbigniew  Sawiński 


