Urzad Gminy Solina z/s w Pola nczyku Strona nr 1

KARTA USEUG NR: 0SO-05 Ston

Zmiana 1

Podstawa prawna:
Art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r., Nr 139, poz. 993 z

pézn. zm.)

Wymagane dokumenty:
*  Wypelniony druk "Zgtoszenie pobytu statego” z potwierdzeniem wyrazenia osobistej zgody do zameldowania przez wtasciciela lub

gtéwnego najemce na wtasciwym druku badz innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu mieszkalnego,

. przedtozenie do wgladu stosownego dokumentu odzwierciedlajacego powyzszy fakt w postaci aktu notarialnego, decyzji
administracyjnej, umowy cywilno-prawnej, wypisu z ksiegi wieczystej, orzeczenia sgdowego lub innego dokumentu
poswiadczajgcego tytut prawny do lokalu,

. przedtozenia zaswiadczenia o wymeldowaniu sie z poprzedniego miejsca pobytu statego, tylko w przypadku posiadania
zameldowania statego w innej gminie,

. dowdd osobisty osoby dokonujacej zameldowania, jak rowniez dowdd osobisty osoby u ktérej nastepuje zameldowanie (do
wgladu),

. ksigzeczke wojskowg /dot. mezczyzn i kobiet podlegajacych obowigzkowi wojskowemul/,

d odpis skrécony aktu urodzenia w przypadku osoby niepetnoletniej nie posiadajacej dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢

Sposob zalatwienia sprawy:  Zameldowanie i wydanie zawiadczenia dot. zameldowania na pobyt staty

Op}aty: Opfaty skarbowej nie pobiera sie

Przewidywany termin zatatwienia sprawy: W dniu zgtoszenia sig strony

Odpowiedzialno $¢ za zatatwienie sprawy:

= Nazwa: Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

= QOsoba whasciwa do zatatwienia sprawy: Zofia Pomykata — Kierownik Referatu OSO,

mgr Barbara Brzezinska — Warchot - Sekretarz Gminy

= Nr pokoju: 9 - I pietro

= Nrtel./fax: tel. (13) 469-21-18, wew. 39 fax (13) 469-23-21

= Godziny pracy: 7.00 - 15.00

Tryb odwoiawczy: W terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji administracyjnej dotyczgcej odmowy zameldowania do Wojewody

Podkarpackiego za posrednictwem Wajta Gminy Solina.

Uwagi:
. Czynnos¢ zameldowania dokonywana jest osobiscie.
. W zastepstwie osoby obowigzanej do zameldowania sie, czynnos¢ zgtoszenia danych moze dokona¢ cztonek rodziny, opiekun
ustawowy lub faktyczny albo inna osoba.
. Za osobe nie posiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy
lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wsp6linego pobytu.
W przypadku jezeli zgloszone dane na druku dot. zameldowania na pobyt staly budzg watpliwosci, o dokonaniu zameldowania

rozstrzyga wkasciwy organ Gminy wydajac stosowng decyzje administracyjna.

Opracowat:  Kierownik OSO Zofia Pomykata Zatwierdzit: Sekretarz Gminy mgr Barbara Brzezifska - Warchot

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadzigj niz raz na3 miesiace
Urzad Gminy w Solinie z/sw Polanczyku ul. Wiejska 2 38-610 Polanczyk tel. (13) 4692118 fax. (13) 4692321 www.esolina.pl



