Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr
OSO-0151/60/II/2005 

Wójta Gminy Solina z dnia 18.08.2005 r.
SPIS  KART  USŁUG  ŚWIADCZONYCH

w Urzędzie Gminy Solina z/s w Polańczyku oraz gminnych jednostkach organizacyjnych

I.      Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

OSO-01  -      Dowód osobisty dla osoby małoletniej

OSO-02  -      Pierwszy dowód osobisty dla osoby, która ukończyła 18 lat

OSO-03  -   Wymiana dowodu osobistego w przypadku zmiany danych osobowo-adresowych, 

                       zniszczenia, utraty lub upływu terminu ważności

OSO-04 -      Wydanie zaświadczenia o kradzieży, zagubieniu, zniszczeniu dokumentu 

                       stwierdzającego tożsamość 

OSO-05  -      Zameldowanie na pobyt stały

OSO-06  -      Zameldowanie na pobyt czasowy ponad 2 miesiące

OSO-07  -      Wymeldowanie z pobytu stałego

OSO-08  -      Wymeldowanie z pobytu czasowego ponad 2 miesiące

OSO-09  -      Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy

OSO-10  -      Poświadczenie własnoręczności podpisu

OSO-11  -      Rejestracja przedpoborowych

OSO-12  -    Uznawanie żołnierzy odbywających zasadniczą służbę wojskową za niezbędnych 

                       do sprawowania bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny

OSO-13  -     Uznawanie poborowych i żołnierzy za posiadających na wyłącznym utrzymaniu

                       członków rodziny

II.      Urząd Stanu Cywilnego

USC-01  -      Rejestracja urodzenia dziecka

USC-02  -      Zaświadczenie o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa 

                       / małżeństwa konkordatowe /

USC-03  -      Sporządzenie aktu małżeństwa zawartego przed duchownym

USC-04  -      Zawarcie związku małżeńskiego przed Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego

USC-05  -      Rejestracja zgonu

USC-06  -      Transkrypcja aktów stanu cywilnego sporządzonych za granicą

USC-07  -      Wydawanie dokumentów z ksiąg stanu cywilnego i potwierdzanie danych  

                       osobowych

USC-08  -      Zmiana imion lub nazwisk

USC-09  -      Sporządzanie testamentu allograficznego
III.      Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Środowiska, Rolnictwa

                 i Handlu
GKOŚRH-01 - Wpis do ewidencji działalności gospodarczej

GKOŚRH-02 - Wydanie zaświadczenia o prowadzonej działalności gospodarczej

GKOŚRH-03 - Zmiana wpisu do ewidencji działalności gospodarczej

GKOŚRH-04 - Wykreślenie wpisu z ewidencji działalności gospodarczej

GKOŚRH-05 - Wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych

GKOŚRH-06 - Wniosek o wydanie zezwolenia na jednorazową sprzedaż napojów 

                          alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu sprzedaży na 

                          imprezach odbywających się na świeżym powietrzu

GKOŚRH-07 -  Wydanie zaświadczenia potwierdzającego dokonanie opłat za korzystanie z 

                           zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych

GKOŚRH–08 -  Wydanie zezwolenia na wycięcie drzew i krzewów

GKOŚRH-09  -  Wydanie upoważnienia do poboru żwiru rzecznego w ramach powszechnego 

                            korzystania z wód

IV.          Referat Rozwoju Gospodarczego, Planowania i Inwestycji

RGPI -01  -        Decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

RGPI- 02  -        Decyzja o warunkach zabudowy

RGPI- 03  -        Wydanie wypisu i wyrysu z Miejscowego Planu Zagospodarowania  

                           Przestrzennego lub Studium Uwarunkowań i Kierunków Rozwoju Gminy 

                           Solina

RGPI- 04  -        Zaświadczenie o przeznaczeniu działki

RGPI- 05  -        Podział nieruchomości

RGPI- 06  -        Rozgraniczenie nieruchomości

RGPI- 07  -        Sprzedaż gruntów gminnych

RGPI- 08  -        Dzierżawa gruntów gminnych

RGPI- 09  -        Obciążenie nieruchomości stanowiących własność Gminy

RGPI- 10  -        Likwidacja awarii oświetlenia

RGPI- 11  -        Oznakowanie i remonty dróg

RGPI- 12  -        Załatwianie interwencji w zakresie kursowania autobusów

       V.                Referat Finansowo-Podatkowy 
FP – 01     -        Odroczenie terminu płatności podatku lub terminu zapłaty zaległości    

                           podatkowych

FP – 02     -        Umorzenie zaległości podatkowych w podatku od nieruchomości, rolnym i 

                           leśnym

FP – 03     -        Rozłożenie na raty zapłaty podatku oraz zapłaty zaległości podatkowej

FP – 04     -        Udzielenie pisemnej interpretacji co do zakresu i sposobu zastosowania 

                            prawa podatkowego

FP – 05     -        Wydanie zaświadczenia o stanie majątkowym i o niezaleganiu w podatkach

FP – 06     -         Złożenie deklaracji na podatek od nieruchomości, rolny, leśny przez osoby 

                            prawne

FP – 07     -         Złożenie przez osoby fizyczne informacji w sprawie podatku od 

                            nieruchomości, rolnego, leśnego

FP – 08     -         Wpłata gotówki do Kasy i wypłata gotówki z Kasy

FP – 09     -         Wystawianie faktury sprzedaży VAT

FP – 10     -          Złożenie deklaracji na podatek od środków transportowych DT-1 lub 

                             korekty deklaracji

FP – 11     -          Umorzenie zaległości podatkowej w podatku od środków transportowych

VI.           Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Solinie z/s w Polańczyku

GOPS-01  -          Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego

GOPS-02  -           Przyznanie zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego

GOPS-03  -           Przyznanie świadczenia pielęgnacyjnego

GOPS-04  -           Przyznanie zasiłku pielęgnacyjnego

GOPS-05  -           Przyznanie zaliczki alimentacyjnej

GOPS-06  -           Przyznanie świadczeń i usług z pomocy społecznej

VII.           Gminny Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół w Solinie z/s 

           w Polańczyku

GZEAS-01   -       Przyznanie świadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla

                              uczniów










Wójt Gminy









     Zbigniew Sawiński
